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        Република Србија
  Основни суд у Зајечару
         IV Су 22/14-56
  Дана: 28.02.2014.године 
                Зајечар

КОНКУРСНА ДОКУМЕНТАЦИЈА 

ЗА ЈАВНУ НАБАВКУ МАЛЕ ВРЕДНОСТИ

БРОЈ ЈНМВ  2/14
Набавка добара- канцеларијски материјал, штампани материјал-
-за потребе Основног суда у Зајечару-


Зајечар, фебруар 2014.године.

ПОЗИВ ЗА ПОДНОШЕЊЕ ПОНУДЕ ЈНМВ 2/14

ЗА ЈАВНУ НАБАВКУ ДОБРА МАЛЕ ВРЕДНОСТИ

-набавка канцеларијског материјала, штампаног материјала-

За потребе Основног суда у Зајечару

У складу са Законом о јавним набавка ("Сл.гласник РС"бр.124/12), Правилникoм о обавезним елементима конкурсне документације у поступцима јавних набавки и начину доказивања испуњености услова( "Сл. гласник РС" бр.124/12) и Решења о образовању комисије за јавну набавку мале вредности ЈНМВ 2/14, бр. IV Су.22/14-51 од 26.02.2014.године, Основни суд у Зајечару( у даљем тексту: Наручилац) позива потенцијалне понуђаче да поднесу своје писане понуде у складу са конкурсном документацијом, а на основу позива за достављање понуда за ЈНМВ бр. 2/14, набавка канцеларијског материјала, штампаног материјала за потребе Основног суда у Зајечару. Крајњи рок за доставу понуда је 12.03.2014.године до 12:00 часова. Лице за контакт: Јовановић Јасмина тел. 019/420-466, интернет страница: www.osudzajecar.rs, имејл адреса: uprava@za.os.sud.rs.
1.1.Подаци о врсти поступка и о примени других закона и прописа

Поступак јавне набавке мале вредности започет је доношењем одлуке о покретању поступка јавне набавке мале вредности бр.IV Су.22/14-50 од 26.02.2014.године. Поступак јавне набавке ће се спроводити у складу Законом о јавним набавка ("Сл.гласник РС"бр.124/12), Правилником о обавезним елементима конкурсне документације у поступцима јавних набавки и начину доказивања испуњености услова( "Сл. гласник РС" бр.124/12), Закона о облигационим односима и другим подзаконским актима  који регулишу област јавних набавки.
1.2. Предмет јавне набавке

Предмет поступка јавне набавке мале вредности представља набавка канцеларијског материјала и штампаног материјала за потребе Основног суда у Зајечару.

Поступак набавке није обликован по партијама.

1.3. Право на учешће

Право на учешће у поступку јавне набавке имају понуђачи који испуњавају услове за учешће у поступку јавне набавке предвиђене чл. 75. Закона о јавним набавкама.
Испуњеност услова за учешће у поступку јавне набавке понуђачи доказују изјавом датом под пуном  материјалном и кривичном одговорношћу, у складу са чл. 77 ст.4 Закона о јавним набавкама

1.4. Подношење понуде

Рок за подношење понуда је до 12.03.2014.године до 12:00 часова.

Понуда се сматра благовременом ако је примљена и оверена пријемним штамбиљем Наручиоца закључно са 12.03.2014.године до 12:00 часова.

Понуде се достављају у затвореном омоту(кутија или коверат), затвореном на тај начин да се приликом отварања понуда може са сигурношћу утврдити да се први пут отвара, овереном печатом Понуђача на адресу Наручиоца, непосредно или путем поште:

Основни суд у Зајечару, Трг ослобођења бр. 30, ( пријемна канцеларија у приземљу зграде) са назнаком " Понуда за јавну набавку број  ЈНМВ 2/14        НЕ ОТВАРАТИ"

На полеђини затворене кутије или коверте, понуђач је дужан да стави  печат, назив, седиште, телефон, имејл адресу, име лица за контакт.

Понуде се могу достављати поштом, непосредно код Наручиоца.

Неблаговременом ће се сматрати понуда понуђача која није пристигла код Наручиоца и није оверена пријемним штамбиљем Наручиоца, закључно са 12.03.2014.године до 12:00 часова.

Наручилац ће , по пријему одрећене понуде, на коверти, односно кутији у којој се понуда  налази, обележити време пријема и евидентирати број и датум понуде према реду доспећа. Уколико је понуда достављена непосредно Наручилац ће Понуђачу предати потврду о пријему понуде. У потврди о пријему Наручилац ће навести датум и сат пријема. 

Конкурсна комисија за спровођење поступка јавне набавке код Наручиоца , по окончању поступка отварања понуда, вратиће све неблаговремено поднете понуде неотворене Понуђачима, са назнаком да су поднете неблаговремене.

Напомена: Уколико понуда није затворена или обележена на наведени начин, Наручилац не одговара ако понуду отвори у неком другом поступку јавне набавке, односно Наручилац не одговара ни за преурањено отварање или за друге евентуалне  недостатке. Ако Наручилац прими овакву понуду исту неће разматрати већ је одбити.
 1.5.Преузимање конкурсне документације

Конкурсна документација објављена је на Порталу управе за јавне набавке и на интернет страници Наручиоца-Основни суд у Зајечару.

Конкурсна документација се може преузети и непосредно код наручиоца на адреси Основни суд у Зајечару, Трг ослобођења бр. 30, контакт особа Јасмина Јовановић, радним данима од 10:00 часова до 14:00 часова. За преузимање конкурсне документације уплаћује се неповратни износ од 500,00 динара који уплатити на рачун број: 840-991621-61  , прималац: Основни суд у Зајечару , сврха: Преузимање конкурсне документације за ЈНМВ 2/14. Конкурсна документација се може преузети до истека рока за достављање понуда.
1.6. Отварање понуда

Отварање понуда  одржаће након истека рока за подношење понуда, дана 12.03.2014.године у 12:30 часова,   на адреси Наручиоца: Трг ослобођења бр.30, Зајечар,  у присуству чланова Комисије за јавну набавку. Отварање понуда је јавно.

Присутни представници понуђача дужни су да комисији наручиоца уруче писмено овлашћење за учешће у поступку отварања понуда.

Наручилац је да дужан понуђачима који нису учествовали у поступку отварања понуда доставити записник у року од 3 дана од дана отварања понуда. 

1.7. Критеријум за избор најповољније понуде

Критеријум за оцену понуда биће најнижа понуђена цена.За упоређивање понуда користиће се укупна понуђена цена из обрасца понуде. 

1.8. Рок за доношење одлуке

Наручилац ће донети образложену одлуку о додели уговора  у року од 3 дана од дана окончања поступка јавног отварања понуда. Наручилац је дужан да одлуку о додели уговора достави свим понуђачима у року од 3 дана од дана дошења.

1.9. Важење понуде

Рок важења понуде не може бити краћи од 30 дана.

1.10. Закључење уговора

Уговор о јавној набавци не може  бити закључен пре истека рока за подношење захтева за заштиту права из чл.151 Закона о јавним набавкама, а најкасније у року од 5 дана када се стекну законски услови.

Председник комисије

Јасмина Јовановић
I ОПШТИ ПОДАЦИ О ЈАВНОЈ НАБАВЦИ

1.Подаци о наручиоцу

Наручилац: Основни суд у Зајечару

Адреса: Трг ослобођења бр.30
Телефон:019/420-466
Интернет адреса: www.osudzajecar.rs, имејл адреса: uprava@za.os.sud.rs.
2. Врста поступка: 

Предметна јавна набавка се спроводи у поступку јавне набавке мале вредности у складу са Законом и подзаконским актима којима се уређују јавне набавке.

3.Предмет јавне набавке:

Предмет јавне набавке мале вредности  ЈНМВ 2/14 је добро-канцеларијски и штампани материјал.

4. Не спроводи се резервисана јавна набавка.
5. Предмет јавне набавке није обликован по партијама.

6.Контакт особа:

Јовановић Јасмина

Телефон: 019/420-466, локал 344

II ПОДАЦИ О ПРЕДМЕТУ ЈАВНЕ НАБАВКЕ

1. Предмет јавне набавке.

            Предмет јавне набавке мале вредности  ЈНМВ 2/14 је добро-канцеларијски и штампани материјал, ознака из општег речника набавке-30125110.
2. Предмет јавне набавке није обликован по партијама.

2. УПУТСТВО ПОНУЂАЧИМА КАКО ДА САЧИНЕ ПОНУДУ
2.1. Језик
Понуда мора бити сачињена на српском језику.
2.2. Обавезна садржина понуде
Понуда мора да испуњава све услове из Закона о јавним набавкама и услове из конкурсне документације.
  Понуда мора да обавезно садржи:

-попуњен, потписан и оверен печатом понуђача, образац 1-подаци о понуђачу;

-попуњен, потписан и оверен печатом понуђача, образац 2-образац понуде;

-попуњен, потписан и оверен печатом понуђача, образац 3-изјаву о испуњености услова за ушешће у поступку јавне набавке;

-попуњен, потписан и оверен печатом понуђача образац 4-образац структуре цене;

-попуњен, потписан и оверен печатом понуђача образац 5-образац о независној понуди;

-попуњен, потписан и оверен печатом понуђача образац 6- образац трошкова припреме понуде;

-попуњен, потписан и оверен печатом понуђача образац 7- изјава Понуђача да је при састављању понуде поштовао важеће законске прописе

 -попуњен, потписан и оверен печатом понуђача образац 8-модел уговора;

-попуњен, потписан и оверен печатом понуђача образац 9-испуњеност услова за учашће у поступку јавне набавке.

2.3.Упутство о начину попуњавања образаца

Понуде се подносе и припремају у складу са конкурсном документацијом. Понуђач мора све обрасце и изјаве који су саставни део конкурсне документације да попуни читко, потпише одговорно лице и овери початом.Уколико понуђач начини грешку у попуњавању, дужан је да исту избели и правилно попуни и грешке парафира и овери печатом.Проверу рачунарске тачности понуда и грешке, уколико их буде, Наручилац ће исправљати на следећи начин:уколико постоји разлика у износу израженом бројем и словима, износ изражен словима сматраће се тачним. Понуђач може да поднесе само једну понуду. Понућач који је самостално доставио понуду не може истовремено да учествује у заједничкој понуди.

2.4. Облик понуде

Понуђач подноси понуду у затвореном омоту( кутија или коверат), затвореном на тај начин да се приликом отварања понуда може са сигурношћу утврдити да се први пут отвара,овереном  печатом понуђача на адресу Наручиоца, непосредно или путем поште:
Основни суд у Зајечару, Трг ослобођења бр. 30, Зајечар(пријемна канцеларија у приземљу зграде) са назнаком " Понуда за јавну набавку број ЈНМВ 2/14-НЕ ОТВАРАТИ".

На полеђини затворене кутије или коверте, понуђач је дужан да стави број понуде, печат, назив, седиште, број телефона, имејл, име лица за контакт.

2.5. Варијанте

Подношење понуде са варијантама је забрањено.

Предмет јавне набавке није обликован по партијама.

2.6. Измене и допуне конкурсне документације

Наручилац може у року предвиђеном за доставу понуда, да измени или допуни конкурсну документацију и исте ће доставити свим заинтересованим лицима која су преузела конкурсну документацију. Све измене и допуне конкурсне документације шаљу се писменим путем свим понуђачима који су преузели конкурсну документацију, као и на Порталу управе за јавне набавке и на интернет страни Наручиоца. Све измене и допуне представљају саставни део конкурсне документације. Усмене изјаве дате од стране запослених Наручиоца, неће ни у ком погледу обавезивати Наручиоца.

2.7. Измена, допуна и повлачење понуде

Понуђач може да измени, допуни или повуче своју понуду пре истека рока за подношење понуда, а измена, допуна или повлачење понуде пуноважно је ако наручилац прими измењену понуду или обавештње о повлачењу понуде пре истека рока за достављање понуда на начин који је одређен за подношење понуда. Ниједна понуда се не може изменити након истека рока за подношење понуда.

2.8. Рок важења понуде

Рок важења се наводи у обрасцу понуде и не може бити краћи од 30 дана од дана отварања понуда. Уколико понуђач понуди краћи рок важења понуде, његова понуда ће бити одбијена.  У случају истека рока важења понуде, наручилац је дужан да у писаном облику затражи од понуђача продужење рока важења понуде. Понуђач који прихвати захтев за продужење рока вжења понуде не може мењати понуду.
2.9. Разлози због који понуда може бити одбијена 

Наручилац ће одбити понуду ако:

           1) понуђач не докаже да испуњава обавезне услове за учешће;

           2) понуђач не докаже да испуњава додатне услове;

           4) је понуђени рок важења понуде краћи од прописаног;

           5) понуда садржи друге недостатке због којих није могуће утврдити стварну     садржину понуде или није мочуће упоредити је са другим понудама.

Наручилац је дужан да у поступку јавне набавке, пошто прегледа и оцени понуде, одбије неприхватљиве понуде у складу са чл.107. Закона о јавним набавкама ("Сл.гласник РС" бр.124/12).

Прихватљиве понуде наручилац ће рангирати применом критеријума за доделу уговора одређеног  у позиву за подношење понуде и конкурсној документацији.

Наручилац може донети Одлуку о обустави поступка јавне набавке у складу са чл.109. Закона о јавним набавкама ("Сл.гласник РС" бр.124/12).

 Сходно чл.92 Закона о јавним набавкама наручилац може да обдије понуду због неуобичајно ниске цене.

2.10. Тражење додатних информација и објашњења у вези припремања понуде

Понуђач може у писаном облику тражити од Наручиоца додатне информације или појашњења у вези са припремањем понуде, најкасније 5 дана пре истека рока за подношење понуде. Додатне информације и појашњења телефоном нису дозвољена. Наручилац ће у року од 2 дана, заинтересованом лицу послати одговор у писаном облику и истовремено ће ту информацију доставити свим другим лицима која су преузела конкурсну документацију. Питања упутити на адресу Наручиоца, уз напомену " питања и  објашњења ЈНМВ 2/14"  , а на име лица одређеног за контакт.

Наручилац ће у року од два дана од дана пријема захтева, писмено одговорити заинтересованом лицу које је поставило питање и одговор објавити на Потралу јавних набавки и на својој интернет страници.

2.11. Цена

Цена мора бити исказана у динарима, без и са порезом на додату вредност. Јединица цене мора да садржи све основне елементе структуре цене, тако да понуђена цена покрива све трошкове које понуђач има у реализацији набавке (трошкове превоза, утовара, истовара, итд.).

Цене се могу мењати током трајања уговора у складу са Индексом потрошачких цена.

 2.12. Рок и начин плаћања

Плаћање ће се вршити по предходно  и уредно испостављеним отпремницама и фактурама, по сваком појединачном захтеву(налогу) Наручиоца на основу докумената којим је потврђена испорука добара (отпремница) и то у висини вредности сваке сукцесивне испоруке добара од стране Наручиоца у року од 45 дана.

2.13. Место и начин испоруке добра

Изабрани понуђач испоручиваће добра по свакој конкретној писменој диспозицији наручиоца на адреси:

 -Трг ослобођења бр.30, Зајечар
Добра се примају на бази отпремнице и фактуре за сваку појединачну испоруку. Документа морају садржати детаљан списак добара која се испоручују и морају бити потписана од стране овлашћених представника понуђача и наручиоца.

У случају одступања у количини и квалитету у односу на уговорено понуђач је у обавези да утврђене недостатке исправи односно испоручи тражену количину и квалитет добара у року  од два дана од дана утврђења недостатака који мора да се констатује записнички. Записник о утврђеним недостацима мора бити потписан од стране овлашћених понуђача и наручиоца.

2.14. Гаранција

Изабрани понуђач гарантује за исправност испоручених добара.

Добро мора бити упаковано у оригиналну произвођачку амабалажу, која одговара технолошким захтевима за поједине производе, при чему су индивидуална транспотрна паковања затворена тако да обезбеђују добро од ломљења, разбијања, расипања и других промена.

2.15 Рок испоруке добра 

Рок испоруке је 3 дана од дана  истицања сваког појединачног писменог захтева за испоруку дела предмета јавне набавке.

2.16 Критеријум за оцену понуда 

У понуди морају бити понуђене све ставке у оквиру под горе наведеним условима.

Одлука о избору најповољније понуде биђе донета на основу критеријума најнижа понуђена цена. 
2.17. Понуда са подизвођачем

Уколико понуђач један део набавке спроводи са подизвођачем дужан је да у оквиру своје понуде достави списак подизвођача и уделе сваког од њих у извршењу набавке.

У случају подношења понуде са подизвођачима, сваки подизвођач мора да испуњава услове за учешће у поступку јавне набавке. Као доказ за то сваког  од подизвођача треба доставити изјаву о испуњености услова за учешће у поступку јавне набавке-образац бр.3.

Понуђач у потпуности одговара Наручиоцу за извршење уговорне обавезе без обзира на број подизвођача. понуђач је дужан да Наручиоцу на његов захтев омогући приступ код подизвођача ради утврђивања испуњености услова.

2.18. Подношење заједничке понуде

Понуду може поднети група понуђача. Уколико група понуђача подноси заједничку понуду за сваког од понуђача мора бити поднета изјава којом се доказује испуњеност услова из чл. 75. Закона о јавним набавкама, наведеним у делу 3. конкурсне документације-образац бр.3.  Саставни део заједничке понуде је споразум којим се понуђачи из групе међусобно обавезују на извршење јавне набавке,  а који обавезно садржи податке о:

     1. члану групе који ће бити носилац посла, односно који ће поднети понуду и који ће заступати групу понуђача пред наручиоцем;

     2. понуђачу који ће у име групе понуђача потписати уговор;

     3. понуђачу који ће издати рачун;

     4. обавезама сваког од понуђача из групе понуђача за извршење уговора.

Наручилац не може од групе понуђача да захтева да се повезују у одређени правни облик како би могли да поднесу заједничку понуду.

Понуђачи који поднесу заједничку понуду одговарају неограничено солидарно према наручиоцу.

2.19. Поверљивост понуде

Подаци које понуђач оправдано означи као поверљиве биће коришћени само за намене поступка јавне набавке. Ови подаци неће бити објављени приликом отварања понуде нити у наставку поступка или касније. Лица укључена у поступак јавне набавке као и Наручилац у потпуности одговарају за чување поверљивости тако добијених података.

Као поверљиве податке понуђач може означити само оне податке у понуди који су као такви предвиђени посебним прописом, при чему то не могу бити подаци на основу којих се доноси оцена о исправности понуде и оцена о томе да ли је понуда одговарајуђа и прихватљива. 

Поверљивим се не могу означити ни подаци који се вреднују применом елемената критеријума, односно које се пондеришу.

Наручилац ће као поверљиве третирати оне документе у документацији који у горњем десном углу великим словима имају исписано " ПОВЕРЉИВО", а испод тога потпис лица које је потписало понуду. Ако се поверљивим сматра само одређени податак у документу, поверљив део мора бити подвучен црвено, а у истом реду уз десну ивицу мора бити исписано " ПОВЕРЉИВО ".

Наручилац не одговара за поверљивост података који нису означени на наведени начин. Ако се као поверљиви означе подаци који не одговарају горе наведеним условима, Наручилац ће позвати понуђача да уклони ознаку поверљивости, понуђач ће то учинити тако што ће његов заступник  изнад поверљивости написати " ОПОЗИВ", уписати датум и време и потписати.

Ако понуђач у року који одреди наручилац не опозове поверљивост документа, Наручилац ће понуду у целини одбити.

2.20. Додатна објашњења од понуђача

Понуђач је обавезан да на захтев Комисије за јавну набавку, у току разматрања понуде, пружи додатна објашњења и омогући да наручилац изврши контролу (увид) код понуђача односно његовог подизвођача. Захтев за додатна објашњења односно контролу Наручилац упућује понуђачу у писаној форми и у истом одређује примерен рок за одговор.

2.21. Захтев за захтиту права 

Захтев за заштиту права може се поднети у току целог поступка за доделу уговора о јавној набавци, против сваке радње Наручиоца, осим ако законом није другачије одређено.

Рок за подношење захтева за зашиту права којим се оспорава врста поступка, садржина позива за подношење понуда или конкурсне документације сматра ће се благовременим ако је примљен од стране Наручиоца седам дана пре истека рока за достављање понуда, а у поступку јавне набавке мале вредности и квалификационом поступку ако је примљен од стране Наручиоца три дана пре истека рока за подношење понуда, без обзира на начин достављања.

После доношења одлуке о додели уговора у случају јавне набвке мале вредности је пет дана од дана пријема одлуке.

Захтев за заштиту права подноси се Наручиоцу у једном примерку, непосредно или поштом, препорученом пошиљком са повратницом.

Копију захтева за заштиту права подносилац захтева, истовремено доставља Републичкој комисији за заштиту права, на адресу: 11000Београд, Немањина 22-26.

О поднетом захтеву о заштиту права Наручилац обавештава све учеснике у поступку јавне набавке , односно објављује обавештење о поднетом захтеву на Порталу јавних набавки и на својој интернет страници, најкасније у року од два дана пријема захтева за заштиту права. 

Подносилац захтева је дужан да на рачун буџета Републике Србије  бр. 840-742221843-57, шифра плаћања 153, позив на број 97 50-016, сврха плаћања Републичка административна такса са назнаком набавке на коју се односи, корисник-прималац Буџет Републике Србије, износе сходно чл.156 Закона-такса и трошкови поступка.

2.22 Закључење уговора

Уговор о јавној набавци не може  бити закључен пре истека рока за подношење захтева за заштиту права из чл.151 Закона о јавним набавкама, а најкасније у року од 5 дана када се стекну законски услови. Изабрани понуђач биће позван да потпише уговор. Ако изабрани понуђач одустане од понуде или одбије да потпише уговор, Наручилац задржава право да у том случају закључи уговор са понуђачем чија је понуда, по оцени Комисије, други на ранг листи.

2.23 Трошкови припреме понуде

Трошкови припреме понуде, сачињавања и прибављања неопходних доказа који се прилажу уз понуду, падају на терет понуђача.

2.24  Негативне референце

Нарућилац ће одбити понуду ако су испуњени услови из чл.82. Закона и сходно чл.83. обавестити Управу за јавне набавке.

3. ОБАВЕЗНИ УСЛОВИ ЗА УЧЕШЋЕ

 ПОНУЂАЧА У ПОСТУПКУ ЈАВНЕ НАБАВКЕ

(ЧЛ. 75.ЗАКОНА О ЈАВНИМ НАБАВКАМА)

Право на учешће у овом поступку јавне набавке има домаће или страно правно или физичко лице ако испуњава следеће услове:

1. да је регистрован код надлежног органа, односно уписан у одговарајући регостар;

2. да он и његов законски заступник није осуђиван за неко од кривичних дела као члан организоване криминалне групе, да није осуђиван за кривична дела против привреде, кривична дела против животне средине, кривично дело примања или давања мита, кривично дело преваре;

3. да му није изречена мера забране обављања делатности, која је на снази у време објављивања односно слања позива за подношење понуда;

4. да је измирио доспеле порезе, доприносе и друге јавне дажбине у складу са прописима Републике Србије или стране државе када има седиште на њеној територији;

5. да има важећу дозволу надлежног органа за обављање делатности која је предмет јавне набавке, ако је таква дозвола предвиђена посебним прописима.

6. да располаже неопходним финансијским и пословним капацитетом
   под неопходним финансијским  и пословним капацитетом се  подразумева да у предходне три године није пословао са губитком, да је остварио приходе од продаје робе у протекле три године у износу већем од 1.000.000,00 динара са ПДВ-ом;

7. да располаже довољним техничким и кадровским капацитетом,

    под довољним техничким и кадровским капацитетом се подразумева да поседује најмање једно возило адекватно за превоз робе која је предмет јавне набавке и да има најмање једног запосленог радника на неодређено време.

                       ДОКАЗИВАЊЕ ИСПУЊЕНОСТИ УСЛОВА
Испуњеност горе наведених услова понуђач доказује правилно попуњеном, потписаном и печатом овереном изјавом понуђача- образац број 3, ове конкурсне документације, која је дата под пуном материјалном и кривичном одговорношћу, а у складу са чл.77 ст.4 Закона о јавним набавкама.

Уколико понуђач подноси понуду са подизвођачем или уколико група понуђача подноси заједничку понуду, потребно ја за сваког понуђача, односно члана заједничке понуде копирати образац бр.3, попунити, оверити печатом и приложити уз понуду.

Наручилац задржава право да затражи од понуђача да достави на увид документацију којом се доказује испуњеност услова за учешће у поступку јавне набавке у смислу чл. 75 Закона о јавним набавкама.
4. ТЕХНИЧКЕ СПЕЦИФИКАЦИЈЕ

	1.


	Папир за копирање А4 1/500- PLANO DYNAMIC или еквивалент
	     рис
	1200

	2.


	Кламерице-DELTA 1/1000 или еквивалент 
	паковање
	700

	3.


	Фломастер школски црни
	ком.
	120

	4.


	Фломастер шклоски црвени
	ком.
	120

	5.


	Фломастер танки црни  0,4 СТА
	ком.
	150

	6.


	Фломастер танки црвени 0,4 СТА
	ком.
	200

	7.


	Маркер коси врх 5мм
	ком.
	20

	8.


	Графитна оловка HB ШТЕДЛЕР или еквивалент
	ком.
	20

	9.


	Гумица за брисање мека
	ком.
	10

	10.


	Хемијске вишекратна са грипом 0,7мм-средњег  квалитета-плаво мастило
	ком.
	350

	11.


	Уложак за хемијску оловку 0,7мм-плава мастило
	Ком.
	100

	12.


	Хефталица DELTA или еквивалент
	ком.
	10

	13.


	Јастуче за печате-мање
	ком.
	15

	14.


	Јастуче за печате-веће
	ком.
	5

	15.


	Коверте плаве 
	ком.
	2400

	16.


	Коверте розе


	ком.
	3000

	17.


	Коверта жута А4 
	ком.
	1200

	18.


	Коверта жута А3 
	ком.
	600

	19.


	Канап дебљи-клупче 500 гр.
	ком.
	72

	20.

	Пак папир-натрон


	Таб.

	120


	21.

	Налог за исплату
	блок
	5

	 22.
	Свеске А4 тврд повез, 100 листа
	Ком.
	35

	23.

	Свеске А5 тврд повез,100 листа 

	ком

	35


	24.

	Налог за пренос компијутерски 1+1

	кутија

	12


	 25.
	Лепљива трака 50/66- провидни
	ком
	40

	26.


	Мастило за печате- плаво

	Ком.


	30



	27.


	Регистратор картонски А4  са кутијом нов

	ком


	50



	28.


	Општа уплатница 


	блок


	120



	29.


	Трака за рачунарску машину АДИНГ 57


	ком


	30



	30.
	Трака за рачунарску машину АДИНГ 69


	ком
	60

	31.
	Фасцикла картонска-280гр.
	ком
	240

	32.
	Лепак за папир у дози 100 гр.
	ком
	1440

	33.
	Танке батерије 1,5 V LR 3- алкалне
	ком
	30

	34.
	Дебеле батерије 1,5 V LR 6- алкалне
	ком
	20



	35.


	Резач за графитну оловку метални
	ком
	10

	36.


	Бушач 40 листа 
	ком
	5

	37.


	Расхевтивач 
	ком
	5

	38.
	Књига евиденције и доставе
 (А4,тврд повез-хампласт,150 листа)

	ком
	10

	39.
	Решење за поротнике

	ком
	300

	40.


	Доставница плава
	ком
	6000

	41.


	Омот плави П2 (слика бр.1) 
Картон 250гр., 35х25
	ком
	1000

	42.


	Омот розе П1 (слика бр.2)
Картон 250гр., 35х25 
	ком
	1000

	43


	Омот зелени П (слика бр.3)
Картон 250гр., 35х25
	ком
	1200

	44.


	Омот жути К (слика бр.4)
Картон 250гр., 35х25
	Ком 
	1500

	45.


	Омот бели И, ИВ (слика бр.5)
Картон 250гр., 35х25
	ком
	5000

	46.


	Омот бели Р (слика бр.6)
Картон 250гр., 35х25
	Ком 
	300

	47.


	Омот бели (слика бр.7)
Картон 250гр., 35х25
	ком
	3000

	48.


	Списак издатих предмета из архиве (А4, тврд повез хампласт, 400 листа , образац 133-Судски пословник)
	ком
	2

	49.


	Омот са повратницом-плави за (личну доставу)-Образац бр.72-Судски пословник

	Ком.


	35000



	50.


	Индиго 
	Кутија 
	1

	51.
	ОВ Уписник (400 листа, тврд повез хампласт, 34,5х23,5)


	ком
	8

	52.


	Књига путних налога 
	ком
	5

	53.


	Блок признаница 
	ком
	72

	54.
	Извештај о повреди на раду


	ком
	50

	55.


	Фасцикла PVC са механизмом
	ком
	240

	56.

	Спајалице 

	паковање

	90


	57.

	Доставна књига за место (А4 тврд повез-хампласт,образац 127-Судски пословник,150 листа)

	ком
	12

	58.

	Списак печата, штамбиља и жигова( А4,тврд повез хампласт, 400 листа, образац 110-судски пословник)
	ком
	1

	59.
	Дневник рада судијског приправника( А4, 150 листа, образац 97-Судски пословник)


	ком
	5


ОБРАЗАЦ 1- ПОДАЦИ О ПОНУЂАЧУ
	НАЗИВ ПОНУЂАЧА


	

	АДРЕСА ПОНУЂАЧА


	

	ПИБ ПОНУЂАЧА


	

	
	

	МАТИЧНИ БРОЈ


	

	БРОЈ РАЧУНА И НАЗИВ БАНКЕ


	

	ЛИЦЕ ОВЛАШЋЕНОЗА

ПОТПИСИВАЊЕ УГОВОРА


	

	ТЕЛЕФОН


	

	ФАКС


	

	Е-МАИЛ


	

	ЛИЦЕ ЗА КОНТАКТ


	


Место и датум                                          М.П.                  Потпис овлашћеног лица

                                                                                                                   понуђача

_______________                                                                  ____________________

ОБРАЗАЦ 2-ОБРАЗАЦ ПОНУДЕ
	Назив и седиште 

понуђача
	

	Број и датум понуде


	

	Матични број


	

	ПИБ


	


	ПРЕДМЕТ ЈАВНЕ НАБАВКЕ
	Укупна цена без 

          ПДВ-а
	Укупна цена са

          ПДВ-а

	
	
	


1) Понуду дајем:

А) Самостално

Б) са подизвођачем

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

В) са члановима групе подизвођача

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

2) Рок важења понуде:____ од дана отварање понуда .

Место и датум                          М.П.            
Потпис овлашћеног  лица понуђaчa 

__________
___                                                               _____________________

ОБРАЗАЦ 3-ИЗЈАВА О ИСПУЊЕНОСТИ УСЛОВА ЗА УЧЕШЋЕ У ПОСТУПКУ ЈАВНЕ НАБАВКЕ

На основу чл. 77 ст.4 Закона о јавним набавкама("СЛ.гласник РС" бр.124/12) под пуном кривичном и материјалном одговорношћу дајемо следећу :

И З Ј А В У

Да понуђач ___________________________________________________________

испуњава све услове прописане чл. 75. Закона о јавни набавкама, за учешће у поступку јавне набавке мале вредности број ЈНМВ 2/14, чији су предмет набавка канцеларијског материјала, штампаног материјала за потребе Основног суда у Зајечару, и то:

1) да је регистрован код надлежног органа, односно , уписан у одговарајући регистар;

2) да он и његов законски заступник није осуђиван за неко од кривичних дела као члан организоване криминалне групе, да није осуђиван за кривична дела против против животне средине, кривично дело примања или давања мита, кривично дело преваре;

3) да му није изречена мера забране обављања делатности која је на снази у време обављања позива за подношење понуда;

4) да је измирио доспеле обавезе порезе и друге јавне дажбине у складу са прописима Републике Србије или стране државе када има седиште на њеној територији

6) да располаже неопходним финансијским и пословним капацитетом
   под неопходним финансијским  и пословним капацитетом се  подразумева да у предходне три године није пословао са губитком, да је остварио приходе од продаје робе у протекле три године у износу већем од 1.000.000,00 динара са ПДВ-ом;

7) да располаже довољним техничким и кадровским капацитетом,

    под довољним техничким и кадровским капацитетом се подразумева да поседује најмање једно возило адекватно за превоз робе која је предмет јавне набавке и да има најмање једног запосленог радника на неодређено време.

Место и датум                                    М.П.         Потпис овлашћеног лица понуђача                          

_____________                                                                      _____________________

ОБРАЗАЦ 4-ОБРАЗАЦ СТРУКТУРЕ ЦЕНЕ СА УПУТСТВОМ КАКО ДА СЕ ПОПУНИ

	ред.бр.
	назив
	Јед.мере
	колочина
	Цена по јед.мере производа

без ПДВ-а
	Укупна цена без ПДВ-а
	Цена по јед.мере производа

са ПДВ-а
	Укупна цена са ПДВ-а

	1 
	Папир за копирањеА4 1/500 PLANO DYNAMIC или еквивалент 
	рис
	1200
	
	
	
	

	2
	Кламерице-DELTA 1/1000 или еквивалент 
	паковање
	700
	
	
	
	

	3
	Фломастер школски црни
	ком.
	120
	
	
	
	

	4
	Фломастер шклоски црвени
	ком.
	120
	
	
	
	

	5
	Фломастер танки црни  0,4 СТА
	ком.
	150
	
	
	
	

	6
	Фломастер танки црвени 0,4 СТА


	ком.
	200
	
	
	
	

	7.


	Маркер коси врх 5мм
	ком.
	20
	
	
	
	

	8.


	Графитна оловка HB ШТЕДЛЕР или еквивалент
	ком.
	20
	
	
	
	

	9.


	Гумица за брисање мека
	ком.
	10
	
	
	
	

	10.


	Хемијске вишекратна са грипом 0,7мм-средњег  квалитета-плаво мастило
	ком.
	350
	
	
	
	

	11.


	Уложак за хемијску оловку 0,7мм-плава мастило
	Ком.
	100
	
	
	
	

	12.


	Хефталица DELTA или еквивалент
	ком.
	10
	
	
	
	

	13.


	Јастуче за печате-мање
	ком.
	15
	
	
	
	

	14.


	Јастуче за печате-веће
	ком.
	5
	
	
	
	

	15.


	Коверте плаве 


	ком.
	2400
	
	
	
	

	16.


	Коверте розе


	ком.
	3000
	
	
	
	

	17.


	Коверта жута А4 
	ком.
	1200
	
	
	
	

	18.


	Коверта жута А3 
	ком.
	600
	
	
	
	

	19.


	Канап дебљи-клупче 500 гр.
	ком.
	72
	
	
	
	

	20.

	Пак папир-натрон


	Таб.


	120


	
	
	
	

	21.


	Налог за исплату
	блок
	5
	
	
	
	

	 22.
	Свеске А4 тврд повез, 100 листа
	Ком.
	35
	
	
	
	

	23.


	Свеске А5 тврд повез,100 листа 


	ком


	35


	
	
	
	

	24.


	Налог за пренос компијутерски 1+1


	кутија


	12


	
	
	
	

	 25.
	Лепљива трака 50/66- провидни
	ком
	40
	
	
	
	

	26.


	Мастило за печате- плаво


	Ком.


	30


	
	
	
	

	27.


	Регистратор картонски А4  са кутијом нов


	ком


	50


	
	
	
	

	28.


	Општа уплатница 


	блок


	120


	
	
	
	

	29.


	Трака за рачунарску машину АДИНГ 57


	ком


	30


	
	
	
	

	30.
	Трака за рачунарску машину АДИНГ 69

	ком
	60
	
	
	
	

	31.
	Фасцикла картонска-280гр.
	ком
	240
	
	
	
	

	32.
	Лепак за папир у дози 100 гр.
	ком
	1440
	
	
	
	

	33
	Танке  батерије 1,5 V LR 3- алкалне
	ком
	30


	
	
	
	

	34
	Дебеле батерије 1,5 V LR 6- алкалне
	ком
	20


	
	
	
	

	35
	Резач за графитну оловку метални
	ком
	10
	
	
	
	

	36
	Бушач 40 листа 
	ком
	5
	
	
	
	

	37
	Расхевтивач 
	ком
	5
	
	
	
	

	38
	Књига евиденције и доставе
 (А4,тврд повез-хампласт,150 листа)

	ком
	10
	
	
	
	

	39
	Решење за поротнике

	ком
	300
	
	
	
	

	40
	Доставница плава
	ком
	6000
	
	
	
	

	41
	Омот плави П2 (слика бр.1) 

Картон 250гр., 35х25
	ком
	1000
	
	
	
	

	42
	Омот розе П1 (слика бр.2)

Картон 250гр., 35х25 
	ком
	1000
	
	
	
	

	43
	Омот зелени П (слика бр.3)

Картон 250гр., 35х25
	ком
	1200
	
	
	
	

	44
	Омот жути К (слика бр.4)

Картон 250гр., 35х25
	Ком 
	1500
	
	
	
	

	45
	Омот бели И, ИВ (слика бр.5)

Картон 250гр., 35х25
	ком
	5000
	
	
	
	

	46
	Омот бели Р (слика бр.6)

Картон 250гр., 35х25
	Ком 
	300
	
	
	
	

	47
	Омот бели (слика бр.7)

Картон 250гр., 35х25
	ком
	3000
	
	
	
	

	48
	Списак издатих предмета из архиве (А4, тврд повез хампласт, 400 листа , образац 133-Судски пословник)
	ком
	2
	
	
	
	

	49
	Омот са повратницом-плави за (личну доставу)-Образац бр.72-Судски пословник

	Ком.


	35000


	
	
	
	

	50
	Индиго 
	Кутија 
	1
	
	
	
	

	51
	ОВ Уписник (400 листа, тврд повез хампласт, 34,5х23,5)


	ком
	8
	
	
	
	

	52
	Књига путних налога 


	ком
	5
	
	
	
	

	53
	Блок признаница 
	ком
	72
	
	
	
	

	54
	Извештај о повреди на раду


	ком
	50
	
	
	
	

	55
	Фасцикла PVC са механизмом
	ком
	240
	
	
	
	

	56
	Спајалице 


	паковање


	90


	
	
	
	

	57
	Доставна књига за место (А4 тврд повез-хампласт,образац 127-Судски пословник,150 листа)

	ком
	12
	
	
	
	

	58
	Списак печата, штамбиља и жигова( А4,тврд повез хампласт, 400 листа, образац 110-судски пословник)
	ком


	1


	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	59
	Дневник рада судијског приправника( А4, 150 листа, образац 97-Судски пословник)


	ком
	5
	
	
	
	


У колону 5 понуђач уписује цену по јединици мере без обрачунатог пореза на додату вредност (ПДВ) за сваки појединачни производ;

У колону 6 понуђач уписује цену за укупну количину без обрачунатог пореза на додату вредност (ПДВ);

У колону 7 понуђач уписује цену по јединици мере са обрачунатим порезом на додату вредност (ПДВ) за сваки појединачни производ;

У колону 8 понуђач уписује цену за укупну количину са обрачунатим порезом на додату вредност ( ПДВ).

УКУПНО БЕЗ ПДВ-а ___________________________

УКУПНО СА ПДВ-ом __________________________
	словима

укупно без ПДВ-а


	


	словима

укупно са ПДВ-ом


	


Место и Датум                                                                    Потпис овлашћеног лица


М.П.

_____________                                                                   ____________________
ОБРАЗАЦ 5- ИЗЈАВА О НЕЗАВИСНОЈ ПОНУДИ 
ПОТВРЂУЈЕМ ПОД МАТЕРИЈАЛНОМ И КРИВИЧНОМ ОДГОВОРНОШЋУ  ДА САМ ПОНУДУ ПОДНЕО НЕЗАВИСНО, БЕЗ ДОГОВОРА СА ДРУГИМ ПОНУЂАЧИМА И ЗАИНТЕРЕСОВАНИМ ЛИЦИМА.

Место и Датум                                                                 Потпис овлашћеног лица 


         понуђача

_____________                                                                   _____________________


М.П.
ОБРАЗАЦ 6- ТРОШКОВА ПРИПРЕМЕ ПОНУДЕ

Трошкови припраме понуде за јавну набавку мале вредности ЈНМВ 2/14 за потребе Основног суда у Зајечару. 

Назив понуђача_______________________________________________________
Навести трошкове:

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
  Место и датум                             М.П.
                      Потпис овлашћеног
                                                                                                           Понуђача

__________________                                                  __________________________
ОБРАЗАЦ 7
ИЗЈАВА 

Понуђача да је при сачињавању понуде 

поштовао важеће законке прописе
       У понуди за набавку добара: Набавка канцеларијског и штампаног материјала ЈНМВ 2/2014 за потребе Основног суда у Зајечару, изјављуем под пуном моралном, материјалном и кривичном одговорношћу, да сам при састављању своје понуде поштовао обавезе које произилазе из важећих законских прописа о заштити на раду, запошљавању и условима рада, заштите животне средине и гарантујем да сам ималац права интелектуалне својине.

Место и датум                               (М.П.)                            Потпис овлашћеног лица
                                      
Понуђача

__________________                                                        _______________________

ОБРАЗАЦ  8- МОДЕЛ УГОВОРА

Понуђач мора да попуни, потпише и овери печатом модел уговора , чиме потврђује да је сагласан са садржином, моделом уговора.

УГОВОР О ЈАВНОЈ НАБАВЦИ
ЗА ПОТРЕБЕ  ОСНОВНОГ СУДА У ЗАЈЕЧАРУ
-канцеларијског материјала, штампаног материјала-
Закључен дана _________ .године између уговорних странака:
1. Основног суда у Зајечару, Трг ослобођења бр.30 Зајечар, ПИБ 106400126, матични број 17773127, текући рачун 840-991621-61 код Управе за трезор, кога заступа Вршилац функције Председника суда Владан Николић, ( у даљем тексту: Купац)

и

    2. ____________________ са седиштем _____________, ул.____________, бр.____, матични број ___________, ПИБ ______________ кога заступа ____________________________________________________________ .
( у даљем тексту: Продавац).

Члан 1.

Уговорне стране констатују:

Да је Купац у складу са чл.61 Закона о јавним набавкама( " Сл. гласник Републике Србије" бр.124/12) спровео јавну набавку мале вредности број ЈНМВ2/14 за набавку добара: канцеларијског материјала, штампаног материјала,  за потребе Основног суда у Зајечару.

Да је Продавац доставио понуду бр. _________ од___________ ( која је код Купца заведена под бројем __________ ЈНМВ 2/14, дана _______ ), која у потпуности испуњава услове из конкурсне доументације и позива за подношење понуде, налази се у прилогу и саставни је део овог Уговора (прилог 1).

Да је Купац на основу понуде и Одлуке о додели уговора бр. _____ од _______. 2013.године изабрао Понуђача __________, за набавку добара- за набавку канцеларијског материјала, штампаног материјала,  за потребе Основног суда у Зајечару, бр. ЈНМВ 2/14.

Члан.2.

Предмет овог уговора о купопродаји су добра: канцеларијски материјал, штампани материјала  за потребе Основног суда у Зајечару, према спецификацији из понуде која чини саставни део овог уговора(прилог 2).

Продавац се обавезује да по пријему писмене поруџбенице испоручи добра-канцеларијског материјала, штампаног материјала,  за поребе Основног суда у Зајечару,  а Купац се обавезује да сукцесивно у складу са потребама, упути писмену поруџбеницу, преузме и плати вредност испоручених добара, која су предмет овог уговора.

Члан 3.

Уговорена вредност износи _____________ динара без ПДВ-а, односно _________________ динара са ПДВ-ом.

Цена добара је одређена понудом изабраног понуђача у поступку јавне набавке која чини саставни део овог уговора(прилог бр.1), цена  се може мењати писменом сагласношћу уговорних страна у складу са променом Индекса потрошачких цена. Промена цена у наведеним случајевима може се вршити према индексу потрошачких цена Републичког завода за статистику .

Цена мора бити исказана у динарима, без и са порезом на додату вредност. Јединична цена мора да садржи све основне елементе структуре цене, тако са понуђена цена покрива све трошкове које понуђач има у реализацији набавке (трошкове превоза, утовар, истовара, итд.)

Продавац је дужан да сваку иницијативу за промену цена, у случају повећања цена у смислу предходног става, подноси у писаном облику са обавезним образложењем, а нове-промењене цене ће се примењивати од дана закључења анекса уговора којим ће се регулисати промена цена.

Уколико Купац, након провере оправданости захтева Продавца за повећање цена утврди да захтев није у складу са ставом 1 овог члана, одбиће захтев за повећање цена.

Уколико уговорне стране не постигну споразум о промени цена, у смислу става 3. овог члана, тако да једна од уговорних страна једнострано откаже уговор, отказни рок не може бити краћи од 30 дана.

Члан 4.

Купац се обавезује да изврши плаћање Продавцу у року од 45 дана од дана сваке сукцесивне испоруке дела предмета овог уговора и пријема рачуна на основу документа којим је потврђена испорука добара(отпремница) и то у висини вредности сваке сукцесивне испоруке добара.

Члан 5.

Купац је у обавези да изврши плаћање у корист Продавца у складу са чл.3. овог уговора на рачун број______________________ који се води код банке______________________.

Члан 6.

Продавац се обавезује да ће добра која су предмет овог уговора испоручивати по писменој диспозицији Купца и то у року не дужем од 3 дана од дана истицања писменог захтева(поруџбенице) за сваку појединачну испоруку, паритет FCO магацин купца (Трг ослобођења бр.30, Зајечар).

Члан 7.

Изабрани понуђач гарантује за исправност испоручених добара.

Добра морају бити упакована у оригиналну произвођачку амбалажу, која одговара технолошким захтевима за поједине производе, при чему су индивидуална транспортна паковања затворена тако да обезбеђују добро од ломљења, разбијања, расипања и других промена.

Члан 8.

Добро се од стране купца примају уз отпремницу која мора бити потписана од стране за ту намену овлашћених представника Купца и Продавца.

Купац има право да одбије пријем добара која нису у складу са спецификацијом из чл.2. овог уговора, која су оштећена/разбијена или на било који други начин нису у складу са позивом за подношење понуде.

У случају утврђених недостатака и одступања количине испоручених добара од количине наведене у отпремним документима, Продавац мора исте отклонити у року од 3 дана од дана сачињавања записника о утврђеним недостацима. Отклањање недостатака и одступања количине испоручених добара, морају бити записнички констатована потписивањем од стране за ту намену овлашћених представника Купца и Продавца.

Продавац приликом испоруке добара даставља следећу документацију.

1. оригинал отпремницу, која садржи детаљан списак садржаја испоручених добара,

2.   рачун за испоручена добра.

Члан 9.

Уговор ступа на снагу датумом потписивања овлашћених лица обе стране и закључује на период од једне годин, од дана закључења уговора.
Члан 10.

Уговорне стране су сагласне да се за све што овим уговором није регулисана важе одредбе Закона о облигационим односима.

Члан 11.

Све евентуалне спорове у вези овог уговора, уговорне стране ће покушати да реше мирним споразумом а ако не постигну споразум, сагласне су да за решавање спора буде надлежан Привредни суд у Зајечару.

Члан 12.

Овај Уговор сачињен је у 6 истоветних примерака, по три за сваку уговорну страну.

 
ЗА КУПЦА
ЗА ПРОДАВЦА

В.Ф. Председника суда                                                      Потпис овлашћеног лица
       Владан Николић                 

__________________________                         ______________________________

               М.П.                                                     
М.П.
ОБРАЗАЦ  9-ИСПУЊЕНОСТ УСЛОВА ЗА УЧЕШЋЕ У ПОСТУПКУ ЈАВНЕ НАБАВКЕ

	редни број
	                         Назив докуманта
	достављено уз понуду

	1


	образац 1-подаци о понуђачу
	да             не 

	2


	образац 2-образац понуде
	да             не 

	3


	образац 3-изјава о испуњености услова за учешће у поступку јавне набавке
	да             не

	4


	образац 4-образац структуре цене
	да             не

	
	
	

	5


	образац 5-изјава о независној понуди
	да
не



	6


	образац 6- трошкови пипреме понуде
	да             не

	7

	образац 7-изјава понуђача да је поштовао важеће законске прописе
	да             не

	8

	образац 8- модел уговора


	да             не


	9

	образац 9-испуњеност услова за учешће у поступку јавне набавке
	да             не



Напомена: заокружити потребно.
Место и датум                               М.П.                              Потпис овлашћеног лица

                                                                                                          понуђача

_____________
___________________________
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