UPUTSTVO
PONUDACIMA KAKO DA SACINE PONUDU

Deo konkursne dokumentacije koji se formira putem Portala

Podaci o naruciocu

Narudilac: OSNOVNI SUD U ZAJECARU

Poreski identifikacioni broj (PIB): 106400126

Adresa: TRG OSLOBODENjA BR.30
19000 ZAJECAR
Internet stranica: http://www.osudzajecar.rs/

Osnovni podaci o postupku

Naziv postupka: Eletriéna energija N 1/2022
Referentni broj: 1V Su.22/2022-23
Vrsta postupka: Otvoreni postupak

Vrsta predmeta nabavke: >Dobra

Opis:
Rok za podno3enje: 22.02.2022 12:00

Karakteristike postupka javne nabavke (instrumentii tehnike)

ZakljuCuje se ugovor o javnoj nabavci.
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Opis predmeta / partija
Eletriéna energija IN 1/2022
Opis nabavke:
Nabavka dobara- Elektri¢ne energije za potrebe osnovnog suda u Zajetaru.
Narucilac je definisao kriterijume za dodelu ugovora na osnovu:
Cene
Nacin rangiranja prihvatljivih ponuda:

Automatsko rangiranje

Elektronska komunikacija i razmena podataka na Portalu javnih nabavki
U postupku se zahteva elektronska komunikacija.
Ponuda / prijava se podnosi putem Portala javnih nabavki na nacin opisan u ovom uputstvu.

Korisnik zainteresovan za postupak javne nabavke komunicira sa naru¢iocem iskljuéivo putem Portala javnih
nabavki.

Korisnik Portala javnih nabavki moZe da se zainteresuje za objavljen postupak javne nabavke tako &to je preuzeo
konkursnu dokumentaciju ili oznatio svoju zainteresovanost.

Dokumentaciji u ovom postupku javne nabavke na Portalu javnih nabavki pristupa se na stranici postupka:
https://jnportal.ujn.gov.rs/tender-eo /68817

Radnje u postupku javne nabavke koje moZete sprovoditi na toj stranici postupka:

- slanje zahteva za dodatnim informacijama ili pojadnjenjem u vezi sa dokumentacijom o
nabavci kao i ukazivanje narufiocu na eventualno uofene nedostatke i nepravilnosti u
dokumentaciji o nabavci
vidi opSte uputstvo za korisnike Portala

- formiranje grupe ponudaéa
vidi opdte uputstvo za korisnike Portala

- priprema i podnosenje ponude
vidi op3te uputstvo za korisnike Portala

- popunjavanje e-lzjave o ispunjenosti kriterijuma za kvalitativni izbor privrednog subjekta
vidi opSte uputstvo za korisnike Portala

- dodela prava na postupak (licu u privrednom subjektu)
vidi opSte uputstvo za korisnike Portala

- slanje zahteva za zastitu prava
vidi opste uputstvo za korisnike Portala

- dodela ovlas¢enja punomoéniku za zastupanje u postupku zastite prava
vidi opSte uputstvo za korisnike Portala

Privredni subjekt moZe putem Portala javnih nabavki da trazi od narucioca dodatne informacije ili pojasnjenja u
vezi sa dokumentacijom o nabavci, pri éemu moZe da ukaZe naruciocu ukoliko smatra da postoje nedostaci ili
nepravilnosti u dokumentaciji 0 nabavci, i to najkasnije 6 dana pre isteka roka za podnosenje.

Sanduce elektronske poste u postupku

vidi opSte uputstvo 2a korisnike Portala

Korisnik zainteresovan za postupak tokom trajanja postupka javne nabavke putem sanduéeta elektronske poste
na Portalu dobija sledeée informacije:

o) lzmene konkursne dokumentacije

o) Dodatne informacije ili pojasnjenja u vezi sa dokumentacijom o nabavci
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o] lzmene elektronskog kataloga
o) Odluka o dodeli / obustavi
o Objavljeni oglasi o javnoj nabavci

Korisnik odnosno privredni subjekt koji utestvuje u postupku kroz sandute putem Portala prima:

o) Potvrda o uspesno podnetoj ponudi / prijavi

o Potvrda o uspe3no podnetoj izmeni / dopuni ponude / prijave
o) Potvrda o opozivu ponude / prijave

o] Poziv za podno3enje ponuda

o Poziv za uceSce u e-licitaciji

o Zapisnik o otvaranju ponuda

Korisnik prima kopije poruka i na adresu e-poste sa kojom se registrovao na Portalu.

Pripremanje i podnoSenje ponude / prijave

Privredni subjekt sacinjava ponudu/prijavu na Portalu javnih nabavki prema strukturi i sadrZini koju je definisao
Narucilac prilikom pripreme postupka javne nabavke na Portalu.

Privredni subjekt koji podnosi ponudu / prijavu mora da bude registrovan na Portalu sa najmanje jednim, a
poZeljno vise korisnika (odnosno korisni¢kih naloga).
vidi opste uputstvo za korisnike Portala

Ponudac koji je samostalno podneo ponudu ne mozZe istovremeno da uéestvuje u zajednickoj ponudi ili kao
padizvodag, niti isto lice moZe uéestvovati u vise zajednickih ponuda.

Ponudat moZe da podnese samo jednu ponudu osim u slu¢aju kada je dozvoljeno ili se zahteva podno3enje
ponude sa varijantama.

Detaljno uputstvo o pripremi ponude putem Portala:
vidi op3te uputstvo za korisnike Portala

Rok za podnosenje ponuda ili prijava: 22.02.2022 12:00

Jezici na kojima ponude ili prijave mogu biti podnete: Srpski

Izjava o integritetu

U obrascu ponude/prijave ponuda&/kandidat mora izjavom o integritetu da potvrdi pod punom materijalnom i
krivicnom odgovorno3¢u da je svoju ponudu/prijavu podneo nezavisno, bez dogovora sa drugim
ponudacima/kandidatima ili zainteresovanim licima i da garantuje ta¢nost podataka u ponudi/prijavi.

Pripremanje i podnosenje zajedniéke ponude / prijave

Na stranici postupka javne nabavke na Portalu privredni subjekt moZe da kreira grupu privrednih subjekata
(ponudaca / kandidata) radi podno3enja zajednitke ponude/prijave.

Clan grupe privrednih subjekata koji podnosi ponudu / prijavu mora biti ovlai¢en za podno3enje zajednitke
ponude / prijave u ime grupe. Ovlai¢enje za podno3enje ponude / prijave u ime grupe privrednih subjekata,
¢lanovi grupe daju putem Portala javnih nabavki. Svi ¢lanovi grupe treba da budu registrovani korisnici Portala
javnih nabavki.

Vise o formiranju grupe privrednih subjekata:
vidi opSte uputstvo za korisnike Portala

Ponudu / prijavu priprema i podnosi élan grupe ovlaicen za podno3enje zajedni¢ke ponude / prijave u ime grupe
privrednih subjekata.

U slu¢aju zajednicke ponude / prijave podaci o €lanovima grupe deo su obrasca ponude / prijave.
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Kod popunjavanja obrasca ponude grupe ponudaéa na Portalu javnih nabavki treba da se navede vrednost ili
procenat vrednosti nabavke te predmet ili koli¢inu predmeta nabavke koju ce izvriavati svaki &lan grupe prema
sporazumu. Kod popunjavanja obrasca prijave grupe kandidata ti podaci navode se ako su poznati.

Svi &lanovi grupe privrednih subjekata treba da popune lzjavu o ispunjenosti kriterijuma za kvalitativni izbor
privrednog subjekta.
Priprema ponude / prijave sa podizvodaéem

Ukoliko ponuda/prijava ukljutuje podizvodage, oni treba da budu registrovani korisnici Portala javnih nabavki, ali
ne treba da daju saglasnost privrednom subjektu za podno3enje ponude/prijave putem Portala.

Privredni subjekt koji namerava da izvrienje dela ugovora poveri podizvodacu, duZan je za svakog pojedinog
podizvodata navede:

1) podatke o podizvodatu (naziv podizvodaca, odresa, mati¢ni broj, poreski identifikacioni broj,
ime osobe za kontakt).

2) podatke o delu ugovora koji ¢e se poveriti podizvodatu (po predmetu ili u koli¢ini, vrednosti ili
procentu).

3) podatak da li podizvoda¢ zahteva da mu naruilac neposredno placa dospela potraZivanja za

deo ugovora koji je on izvrsio.

Privredni subjekt je duZan da za svakog podizvodata u ponudi / prijavi dostavi Izjavu o ispunjenosti kriterijuma
za kvalitativni izbor privrednog subjekta.

Priprema dokumenata u okviru ponude / prijave

Privredni subjekt utitava dokumente ponude / prijave prema definisanoj strukturi. Podrzani formati i veli¢ina
dokumenata propisani su Uputstvom za korid¢enje Portala javnih nabavki. U slu¢aju da pojedini dokument
prevazilazi veli¢inu omogucenu na Portalu javnih nabavki, preporuéeno je koridcenje kompresije dokumenata ili
deljenje dokumenta u manje delove i u¢itavanje manjih i/ili kompresovanih dokumenata na Portal javnih nabavki.

Dokumente koje utitava u okviru ponude / prijave privredni subjekt ne sme da kriptuje. Portal javnih nabavki
kriptuje ponude / prijave i njihove delove i uva tajnost sadrfine ponuda / prijava kao i informaciju o identitetu
privrednog subjekta do datuma i vremena otvaranja ponuda.

Privredni subjekt moZe da priprema, utitava na Portal (Stranica postupka = Ponude ili Prijave = Priprema
dokumentacije) dokumente koje namerava da prilaze u okviru ponude / prijave.
vidi op3te uputstvo za korisnike Portala

Narucilac je definisao da uz ponude / prijave za predmet / partije zahteva sledeée dokumente.
Za predmet / partiju:  Eletrina energija JN 1/2022
Narutilac zahteva da ponudaé u svojoj ponudi / prijavi priloZi sledeée dokumente:

Obrazac ponude / prijave - Portal automatski formira popunjeni obrazac ponude / prijave na osnovu podataka
koje je privredni subjekt upisao na Portalu.

Obrazac strukture ponudene cene - Aktivna elektrina energija -din/kwh (bez pdv-a), plus troskovi postupka
distributivnom sistemu elektri¢ne energije, plus troskovi naknade za podsticaj povlas¢enih proizvodjata i plus
PDV.

Obrazac troSkova pripreme ponude - Trodkovi nastali u vreme pripreme ponude.

1zjava o ispunjenosti kriterijuma za kvalitativni izbor privrednog subjekta - Portal automatski formira popunjeni
obrazac Izjave na osnovu podataka koje je privredni subjekt upisao na Portalu.

Tehnitko reSenje / opis - Tehnitke karakteristike, kvalitet, koli¢ina i opis dobara, natin sprovodjenja kontrole i
obezbedjivanje garancije kvaliteta, mesto i rok isporuke dobara.

Model ugovora ili okvirnog sporazuma - Potpisani i overiti model ugovora.

Uz svaki traZeni dokument privredni subjekt moZe da utita vise dokumenata, ako se dokument sastoji od vise
delova.
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Prilikom utitavanja dokumenata na Portal javnih nabavki privredni subjekt na Portalu oznatava da li je pojedini
dokument ponude poverljiv (u skladu sa ¢lanom 38. Zakona o javnim nabavkama), navodi pravni osnov na osnovu
kojeg su dokumenti oznaceni poverljivim i obrazlaZe razlog(e) poverljivosti. U slu¢aju da odredeni dokument ima
samo pojedine delove poverljive, pre utitavanja tog dokumenta na Portal, potrebno je da privredni subjekt izdvoji
poverljive delove u zasebni dokument, oznaci ga poverljivim, i tako ga u¢ita na Portal javnih nabavki. Delove koji
nisu poverljivi, potrebno je razdvojiti u zasebni dokument ili dokumente i tako ih ugitati na Portal javnih nabavki.
Niti jedan deo elektronske ponude / prijave ne potpisuje se, nije potreban peéat niti je potrebno skeniranje
dokumenata.

Izjava o ispunjenosti kriterijuma za kvalitativni izbor privrednog subjekta

Izjava o ispunjenosti kriterijuma za kvalitativni izbor privrednog subjekta popunjava se elektronski na Portalu.

Deo konkursne dokumentacije Kriterijumi za kvalitativni izbor privrednog subjekta sa uputstvom formiran je
putem Portala i priloZen konkursnoj dokumentaciji.

Nacin popunjavanja e-Izjave putem Portala:
vidi opSte uputstvo za korisnike Portala

Popunjavanje Izjave putem Portala, prema definisanim kriterijumima sprovodi se na stranici postupka pod
Prijave / Ponude = Nova Izjava ili Izjave u pripremi za aZuriranje izjave.

Clanovi grupe, podizvodati ili drugi subjekti Zije kapacitete privredni subjekt koristi popunjavaju svaki svoju e-
Izjavu, a privredni subjekt moZe da preuzme popunjenu e-Izjavu putem Portala i da ju priloZi uz ponudu / prijavu.

Delovi ponude / prijave koje nije moguée dostaviti elektronskim putem

U slu¢aju da deo ili delove ponude / prijave nije moguce dostaviti elektronskim sredstvima putem Portala javnih
nabavki (v. ¢lan 45. stav 3. Zakona o javnim nabavkama), privredni subjekt je duZan da navede u ponudi / prijavi
tatan deo ili delove ponude / prijave koje podnosi sredstvima koja nisu elektronska.

Deo ili delove ponude / prijave koje nije moguce dostaviti elektronskim sredstvima putem Portala javnih nabavki
privredni subjekt podnosi Naruciocu do isteka roka za podno3enje ponuda / prijava putem poste, kurirske sluzbe
ili neposredno, u koverti ili kutiji, zatvorenoj na natin da se prilikom otvaranja moZe sa sigurno3¢u da utvrdi da
se prvi put otvara.

Deo ili delove ponude / prijave koje nije moguce dostaviti elektronskim sredstvima putem Portala javnih nabavki
privredni subjekt podnosi na adresu:

Osnovni sud u Zajecaru
Trg oslobodenja 30
19000 Zajecar
Srbija
Sa naznakom:
Deo ponude / prijave za javnu nabavku: Eletri¢na energija N 1/2022
Referentni broj: IV Su.22/2022-23
Broj ponude:
NE OTVARATI

Prilikom pripreme ponude / prijave na Portalu, privredni subjekt navodi deo ili delove ponude / prijave koje ¢e
dostaviti ne-elektronskim na&inima.

Na poledini koverte ili na kutiji treba navesti naziv i adresu privrednog subjekta. U slu¢aju da deo ili delove
ponude / prijave podnosi grupa privrednih subjekata, na koverti je potrebno naznatiti da se radi o grupi
privrednih subjekata i navesti nazive i adresu svih &lanova grupe.

Deo ili delovi ponude / prijave smatraju se blagovremenim ukoliko su primljeni od strane narutioca do
22.02.2022 do 12:00 ¢asova.
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Narutilac ¢e privrednom subjektu predati potvrdu prijema. U potvrdi o prijemu Narugilac ¢e navesti datum i
vreme prijema.

Deo ili delove ponude / prijave koje Naruilac nije primio u roku odredenom za podnoZenje ponuda / prijava,
odnosno koji je primljen po isteku dana i sata do kojeg se ponude / prijave mogu podnositi, smatrace se
neblagovremenim. Neblagovremeni deo ili delove ponude / prijave Narutilac ¢e po okonéanju postupka
otvaranja vratiti neotvorene Ponudatu, sa naznakom da su podneti neblagovremeno.

Popunjavanje obrasca ponude
Predmet / Partija: Eletri¢na energija JN 1/2022

Cena se iskazuje u dinarima, sa i bez poreza na dodatu vrednost, sa uratunatim svim troskovima koje ponuda¢
ima u realizaciji predmetne javne nabavke.

Rok i naéin plaéanja

60 dana od dana prijema raéuna, virmanski nacin placanja

Ponuda mora biti vaZeéa 30 dana od dana otvaranja ponuda.

Nakon unosa svih podataka privredni subjekt generise obrazac ponude / prijave i moZe da pregleda podatke
ponude / prijave pre nego podnese ponudu / prijavu.

Nacin izmene i dopune ponude / prijave

vidi opdte uputstvo za korisnike Portala

Nacin opoziva ponude / prijave

vidi opste uputstvo za korisnike Portala

Otvaranje ponuda / prijava

Podaci vezani uz otvaranje ponuda / prijava kako je navedeno u pozivu
Datum: 22.02.2022 Lokalno vreme: 12:00

Mesto: Osnovni sud u Zaje€aru
Trg oslobodenja 30
19000 Zajeéar

Podaci o ovlaséenim licima i postupku otvaranja:
Jasmina Jovanovic, €lan- lvana Trifunovi¢, zamenik ¢lana
Dragana Valjevi¢, ¢lan - Petar Miljkovi¢, zamenik ¢lana

Milan Miljkovi¢, ¢lan - Milan Ivanovi¢, zamenik &lana

Narucilac nije isklju¢io javnost iz postupka otvaranja ponuda. Na stranici postupka Ponude - Otvaranje ponuda
ponudaé moze pratiti odbrojavanje do otvaranja ponuda. Nakon 3to Portal otvori ponude formira se zapisnik o
otvaranju ponuda koji je moguce preuzeti na stranici postupka a istovremeno se 3alje ponudacima.

Pojasnjenja ponude / prijave, oblik i nain dostavljanja dokaza

Nakon otvaranja ponuda / prijava naruilac moze da zahteva dodatna objasnjenja koja ¢e mu pomoéi pri
pregledu, vrednovanju i uporedivanju ponuda / prijava, a moZe da vrsi i kontrolu (uvid) kod ponudaéa, odnosno
njegovog podizvodaca.
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Ako su podaci ili dokumentacija, koju je privredni subjekt dostavio nepotpuni ili nejasni, naruéilac moze, postujudi
nacela jednakosti i transparentnosti, u primerenom roku koji nije kra¢i od pet dana, da putem Portala javnih
nabavki zahteva od privrednog subjekta, da dostavi neophodne informacije ili dodatnu dokumentaciju.

vidi opste uputstvo za korisnike Portala

Rok za donosenje odluke

Odluku o dodeli ugovora narucilac donosi u roku od 30 dana od isteka roka za podno3enje ponuda.

Zastita prava

Zahtev za zastitu prava moZe da podnese privredni subjekt, odnosno ponudat koji je imao ili ima interes za dodelu
ugovora u konkretnom postupku javne nabavke i koji ukazuje da je zbog postupanja naruioca protivno
odredbama ZJN ostecen ili bi mogla da nastane $teta usled dodele ugovora, protivno odredbama ZJN (u daljnjem
tekstu: podnosilac zahteva).

Zahtev za zadtitu prava podnosi se elektronskim putem preko Portala javnih nabavki istovremeno narutiocu i
Republitkoj komisiji za zaStitu prava u postupcima javnih nabavki (u daljem tekstu: Republi¢ka komisija), odnosno
u pisanom obliku, neposrednom predajom ili preporutenom postom naruéiocu, u kom sluéaju je podnosilac
zahteva duZan da kopiju zahteva dostavi Republi¢koj komisiji.

Podnosenje zahteva za zastitu prava elektronskim putem

vidi opSte uputstvo za korisnike Portala

Koraci:
- Upisite referentni broj zahteva

- Podaci o podnosiocu zahteva, naruéioca i postupku za koji se podnosi zahtev automatski se
povlale iz sistema

- Ukoliko podnosilac zahteva radnje u postupku preduzima preko punomoénika moZe ovlastiti
punomocnika putem Portala javnih nabavki

- Ukoliko se zahtev podnosi u ime grupe ponudaca podnosilac zahteva treba da uéita ovladcenje
ostalih ¢lanova grupe ili sporazum iz kojeg je razvidno da ima pravo da podnese zahtev u ime

grupe

- Definidite da li se zahtev za zastitu prava odnosi na predmet nabavke u celini ili na pojedinu
partiju predmeta nabavke (oznacite partije)

- Dokumenti koje je potrebno uditati sa vaseg racunara:

- Dokument zahteva za zastitu prava (uz zahtev moZete takode utitati dodatnu
dokumentaciju)

- Dokaz o uplati takse

Precizne informacije o roku(ovima) za zastitu prava

Zahtev za zastitu prava moze da se podnese u toku celog postupka javne nabavke, osim ako ZIN nije drugatije
odredeno, a najkasnije u roku od deset dana od dana objavljivanja na Portalu javnih nabavki odluke naruéioca
kojom se okoncava postupak javne nabavke u skladu sa ZJN. Zahtev za zastitu prava kojim se osporavaju radnje
naru¢ioca u vezi sa odredivanjem vrste postupka, sadriinom javnog poziva i konkursnom dokumentacijom
smatrace se blagovremenim ako je primljen od strane naru¢ioca najkasnije tri dana pre isteka roka za podno3enje
ponuda, odnosno prijava, bez obzira na nacin dostavljanja. Zahtev za zastitu prava kojim se osporavaju radnje
naru¢ioca preduzete nakon isteka roka za podno3enje ponuda podnosi se u roku od deset dana od dana
objavljivanja odluke narutioca na Portalu javnih nabavki, odnosno od dana prijema odluke u sluéajevima kada
objavljivanje na Portalu javnih nabavki nije predvideno ZJN. Nakon isteka roka za podno3enje zahteva za zastitu
prava, podnosilac zahteva ne moZe da dopunjava zahtev iznoSenjem razloga u vezi sa radnjama koje su predmet
osporavanja u podnetom zahtevu ili osporavanjem drugih radnji naruéioca sa kojima je bio ili mogao da bude
upoznat pre isteka roka za podno3enje zahteva za zastitu prava, a koje nije istakao u podnetom zahtevu.
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Zahtevom za zastitu prava ne mogu da se osporavaju radnje narutioca preduzete u postupku javne nabavke ako
su podnosiocu zahteva bili ili mogli da budu poznati razlozi za njegovo podno3enije pre isteka roka za podnosenje
zahteva, a podnosilac zahteva ga nije podneo pre isteka tog roka. Ako je u istom postupku javne nabavke ponovo
podnet zahtev za zaltitu prava od strane istog podnosioca zahteva, u tom zahtevu ne mogu da se osporavaju
radnje narucioca za koje je podnosilac zahteva znao ili mogao da zna prilikom podno3enja prethodnog zahteva.
Predmet osporavanja u postupku zaltite prava ne mogu da budu eventualni nedostaci ili nepravilnosti
dokumentacije o nabavci na koje nije ukazano u skladu sa &lanom 97. ZIN. Naruéilac objavljuje obaveitenje o
podnetom zahtevu za zadtitu prava na Portalu javnih nabavki najkasnije narednog dana od dana prijema zahteva
za zadtitu prava. Podnodenje zahteva za zatitu prava zadrZava nastavak postupka javne nabavke od strane
narutioca do okoné¢anja postupka zastite prava. Zahtev za zastitu prava mora da sadri podatke iz &lana 217. ZIN.

Ukoliko podnosilac zahteva radnje u postupku preduzima preko punomoénika, uz zahtev za zadtitu prava
dostavlja ovlai¢enje za zastupanje u postupku zastite prava. Podnosilac zahteva koji ima boraviite ili prebivaliite,
odnosno sedi3te u inostranstvu duZan je da u zahtevu za zastitu prava imenuje punomocénika za primanje pismena
u Republici Srbiji, uz navodenje svih podataka potrebnih za komunikaciju sa oznaéenim licem.

Prilikom podno3enja zahteva za zastitu prava naruéiocu podnosilac zahteva je duZan da dostavi dokaz o uplati
takse.

Dokaz je svaki dokument iz koga se moZe da se utvrdi da je transakcija izvrena na odgovarajuéi iznos iz &lana
225. ZJN i da se odnosi na predmetni zahtev za zastitu prava.

Validan dokaz o izvrSenoj uplati takse, u skladu sa Uputstvom o uplati takse za podno3enje zahteva za zaititu
prava Republitke komisije, objavljen je na sajtu Republi¢ke komisije.

Taksa iznosi 120.000 dinara.

UPUTSTVO 8

PONUDAZIMA KAKC DA SALINE PONUDU



